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Vetropack poursuit la numérisation de ses processus et vient de franchir une nouvelle étape importante: les 
dessins d’articles, les plans d’emballage et les spécifications seront désormais validés sous forme numérique 
avec nos clients. En plus de l’optimisation des procédures, cette nouveauté va nous permettre d’apporter 
une précieuse contribution à la préservation des ressources naturelles. Nous allons ainsi, tout comme nos clients, 
réduire notre consommation de papier.

Voici une synthèse des principales étapes de la mise en œuvre de la signature numérique:

Nous collaborons avec le prestataire «DocuSign» pour l’introduction de la signature numérique. Vous recevrez 
tout d’abord un e-mail qui devrait ressembler à ceci: 

Nouveauté chez Vetropack: 
la signature numérique
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Pour lancer la procédure de signature numérique, cliquez dans l’e-mail sur le champ surligné en jaune  
«REVIEW DOCUMENT». La version anglaise est présentée ici à titre d’exemple. 

Une fois que vous avez cliqué sur cette touche, une page s’ouvre dans votre navigateur. Le contenu de l’e-mail 
s’affiche alors à nouveau dans la zone supérieure. Cliquez sur «CONTINUE» pour poursuivre.
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Le document à vérifier s’affiche alors. Voici l’exemple d’un dessin d’article.

 

Vous pouvez effectuer un zoom avant ou arrière sur le document, le télécharger ou l’imprimer. Vous pouvez 
ajouter des commentaires et consulter la rubrique d’aide en cas de problèmes.

 

Une fois la vérification effectuée, vous pouvez signer le document – cliquez pour cela sur la touche «Sign».
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D’autres options («OTHER ACTIONS») vous sont par ailleurs proposées, telles que la possibilité de poursuivre 
le processus ultérieurement, ou bien entendu de refuser votre validation et de renvoyer le document avec vos 
commentaires à Vetropack.
 

Vous disposez de différentes options pour la signature du document: vous pouvez utiliser le style de police 
proposé ou sélectionner une autre variante standard dans «CHANGE STYLE». Vous pouvez également 
adapter/corriger l’orthographe de votre nom dans le champ «Full Name». Ce dernier est utilisé pour générer 
la signature.
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L’option «DRAW» vous permet d’enregistrer votre signature manuscrite.

 

Votre signature est apposée sur le document une fois que vous l’avez validé avec l’option «ADOPT AND SIGN».
Cliquez sur «FINISH» pour terminer l’opération: votre document est automatiquement envoyé à Vetropack.

Vous pouvez ensuite télécharger une copie sur votre ordinateur et l’imprimer si besoin.
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